辽宁对外经贸学院科研经费报销申请单
年    月    日            共附凭证          张
	项目名称
	

	项目编号
	
	项目来源单位
	

	经费总额
	
	已报销金额
	

	起止年限
	
	所在部门
	

	联系电话
	
	是否决算销户
	

	经费支出明细
	经费支出金额

	
	百
	十
	万
	千
	百
	十
	元
	角
	分

	资料费
	项目研究过程中需要支付的图书（包括外文图书）购置费，资料收集、整理、复印、翻拍、翻译费，专用软件购买费，文献检索费等
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	数据采集费
	项目研究过程中发生的调查、访谈、数据购买、数据分析及相应技术服务购买等支出的费用
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	会议费/差旅费/国际合作与交流费
	项目研究过程中开展学术研讨、咨询交流、考察调研等活动而发生的会议、交通、住宿等费用，以及项目研究人员出国及赴港澳台、外国专家来华及港澳台专家来内地开展学术合作与交流的费用，不超过总经费20%。其中，油票不得高于交通费用的20%；
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设备费
	项目研究过程中购置设备和设备耗材、升级维护现有设备以及租用外单位设备而发生的费用
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	印刷出版费
	项目研究过程中支付的打印费、印刷费及阶段性成果出版费等
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他支出
	项目研究过程中发生的除上述费用之外的其他支出，如项目实施过程中产生的办公用品、低值易耗品等，单张发票1000元（含1000元）以上必须附盖有与发票相同公章的购物明细清单。
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	管理费
	除上级部门有明确规定外，管理费均为8%。横向课题，合同金额≤10 万，管理费15％；>10 万元，管理费按10％提取。技术开发、技术转让、技术咨询、技术服务等经费收入，学校按10％的比例提取科研管理费。
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计人民币
	小写
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	大写
	
	
	
	
	
	
	
	
	


项目负责人（签字）                 
 注：1.项目负责人须认真填写上述信息，并对所填内容负责。 
2.若经费支出项目多可自行加行。
3.提交填写完毕的纸质版申请单一份，需附立项申请经费预算表。

4.所有报销票据背面必须由本人和部门领导签字或盖章。票据不必粘贴，按照类别分开夹好并注明金额，用小信封装好随报销申请单一并提交科研处。
